INSPECTORATUL

JUDE%%MM | PROCEDURA OPERATIONALA

. privind cererile de aménare a inscrierii copiilor
¢4

Editia: a ll-a

Nr.exemplare:1 |

Revizia: 1
Nr. exemplare: 1

- la clasa pregétitoare in anul scolar 2026-2027
COMISIA JUDETEANA DE

Pag. 10

INSCRIERE A COPIILOR IN Cod: PO-DC - 126

INVATAMANTUL PRIMAR

Exemplar nr. 1

PROCEDURA OPERATIONALA
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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupi caz,

a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente
privind Numele si Functia Data Semnitura
responsabilii/ prenumele
operatiunea
1 2 3 4 5
1.1. Elaborat Ecaterina Bonciu Inspector scolar | 16.03.2026
1.2, Verificat Violeta Gagu Inspectori gcolari | 18.03.2026
Silviu Rosioru generali adjunci { =/
13. Avizat Ciprian Méndreanu | Consilier juridic | 18.03.2026' |
1.4. Aprobat Dan Mihai Inspector gcolar | 18.03.2026 ¢
Gheorghita general ) s
2. Cuprins
Numarul Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
componentei in
cadrul procedurii
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea 1710
editiei sau, dupd caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii
2 Cuprins 1/10
3 Scopul procedurii 2/10
4 Domeniul de aplicare 2/10
5 Documentele de referinta (reglementiri) aplicabile 2/10
activitatii procedurate
6 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura 3/10
7 Descrierea procedurii 3/10
8 Responsabilitéfi si resurse in derularea activititii 5/10
9 Formulare 5/10
10 Anexe 8/10
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3.Scopul procedurii operationale

Prezenta proceduri stabileste modul in care se analizeazi i se solutioneaza cererile de
aménare a inscrierii copiilor la clasa pregititoare in anul gcolar 2026-2027.

Procedura este realizati in conformitate cu prevederile Ordinului M.E. nr. 6072/ 31
august 2023 privind aprobarea unor mésuri tranzitorii aplicabile la nivelul sistemului national
de invafimant preuniversitar §i superior, conform cérora pénd la elaborarea metodologiilor,
regulamentelor si a altor acte normative necesare pentru punerea in aplicare a Legii nr.
198/2023 se aplici dispozitiile privind organizarea, functionarea sistemului de invatamant
preuniversitar §i desfigurarea procesului de invatimant aflate sau intrate in vigoare la data de
1 septembrie 2023, cu Ordinul Ministerului Educatiei nr. 4019/15.03.2024
privind aprobarea Metodologiei de inscriere a copiilor in invafaméntul primar art. 53(2)sicu
Ordinul Ministerului Educatiei si Cercetirii nr. 3334/26.02.2026 privind Calendarul inscrierii in
invii{iméntul primar pentru anul scolar 2026-2027.

4. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

Dispozitiile procedurii se aplicd in unititile de invatamant preuniversitar cu clase de
nivel primar i grupe de nivel prescolar din Judetul Briila i sunt duse la indeplinire de catre
membrii Comisiei judetene de inscriere in invitimantul primar, constituite conform Art. 47
alin. (1) din Metodologia de inscriere a copiilor in invatdmantul primar, §i directorii unitatilor
de invitimant preuniversitar cu clase de nivel primar §i grupe de nivel prescolar din Judetul
Briila.

Domeniile furnizoare de date si/sau beneficiare ale rezultatelor activitatii procedurale,
domenii implicate in activitate sunt: inspectorii scolari din domeniul curriculum §i inspectie
scolard, inspectorii scolari din domeniul management, conducerea L.S.J. Briila, directorii
unitifilor de invifimant, membrii comisiilor judetene de inscriere.

5.Documente de referinti si reglementiri aplicabile activititii procedurate

e Ordinul M.E. nr. 6072/ 31 august 2023 privind aprobarea unor mdsuri tranzitorii
aplicabile la nivelul sistemului national de invif{imént preuniversitar i superior,
conform cdrora pénd la elaborarea metodologiilor, regulamentelor §i a altor acte
normative necesare pentru punerea in aplicare a Legii nr. 198/2023 se aplicd
dispozitiile privind organizarea, functionarea sistemului de invafamant preuniversitar
si desfisurarea procesului de invifdmant aflate sau intrate in vigoare la data de 1
septembrie 2023;

e Legea invajimantului preuniversitar nr. 198/2023; :

e Ordinul Ministerului Educaiei nr. 4019/15.03.2024 privind aprobarea Metodologiei
de inscriere a copiilor in inva{agmantul primar;
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® Ordinul Ministerului Educatiei §i Cercetdrii nr. 3334/26.02.2026 privind Calendarului

inscrierii in invafdmantul primar pentru anul scolar 2026-2027;

® Ordinul Ministerului S&nitafii nr. 430/16 aprilie 2004 pentru aprobarea Baremului
medical cu afecfiunile care pot constitui cauze de aménare a inceperii scolarizirii 1a vérsta

de 6 ani;

6. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationald

Eﬁ' Abrevierea Termenul abreviat
1 PO Procedurd operationali

2 MEC Ministerul Educatiei si Cercetirii

3 ISJ BR Inspectoratul Scolar Judetean Briila

7. Descrierea procedurii

Etapa Perioada Locul de
desfasurare
Périntele/ tutorele legal/ reprezentantul legal va depune la ISJ 18.03- IS) Briila
Briila, In atentia comisiei judetene pentru inscrierea copiilor in | 30.03.2026

invafiméantul primar, dosarul cu documentele necesare:
-cerere adresatd inspectorului gcolar general (Anexa 1);

-copie C.1. périnte/ documente doveditoare si C.I. tutore legal/
reprezentant legal (in cazul documentelor de identitate noi, acestea
vor fi insofite de adeverinta privind domiciliul);

-certificat de nagtere al copilului;

-adeverin{d medic de familie din care rezulti recomandarea pentru
mentinere in gridinitd, conform Ordinului Ministerului Sanatitii
nr. 430/16 aprilie 2004;

-documente medicale eliberate de medic specialist/ psiholog
clinician, in baza cdrora se poate admite améinarea inscrierii la
scoald §i menfinerea in gradinitd (conform Ordinului nr. 430/2004
pentru aprobarea Baremului medical cu afecfiunile care pot
constitui cauze de aménare a inceperii gcolarizérii la varsta de 6
ani)
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-declaratie pe proprie rispundere din care rezulta ca ambii parinti
sunt de acord cu solicitarea si datele de contact ale celuilalt parinte
(Anexa 2);

-declaratie privind prezentarea de inscrisuri false, conform art. 49
din ordinul M.E. nr. 4019/15.03.2024 (Anexa 3).

Noti: 1.Se vor depune la dosar ambele documente medicale
(adeverintid medic de familie §i documente medicale eliberate de
medic specialist/ psiholog clinician); in cazul in care copilul are
certificat de handicap, acesta poate inlocui adeverinfa de la
medicul de familie.

2.Pentru declaratie pe proprie rispundere (Anexa 2) se va face
referire la una din urmétoarele situatii:

a)Parintele care face cererea este cisdtorit/ declard dacd are
acordul celuilalt périnte;

b)Pirintele este divortat sau niciodata cisitorit cu celdlalt parinte:

bl)declard ci are acordul celuilalt parinte si da datele de
contact;

b2)declari ci nu stie unde este celélalt périnte si nici nu are date
de contact.

Comisia judeteand analizeazi dosarul depus in vederea amandrii
inscrierii copilului in clasa pregatitoare in anul scolar 2026 — 2027
si formuleazi, in scris, rispuns la cererea de aménare.

In termen de | ISJ Braila
10 zile
lucritoare de
la data
depunerii
dosarului.

In situaia in care comisia judefeand a aprobat aménarea inscrierii
copilului la clasa pregititoare, an gcolar 2026 — 2027, périntele
poate inscrie/reinscrie copilul la gradinita.

Conform Unitdji de
Calendarului | invatamént
inscrierii in
invatamantul

prescolar

fn sitvatia in care comisia judeteand NU a aprobat amanarea
inscrierii copilului la clasa pregititoare, an gcolar 2026 — 2027,
parintele inscrie copilul la gcoald.

Conform Unitdti de
Calendarului | invitimant
inscrierii in
invaimantul
primar.
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Comisia judefeand si comisiile de inscriere i distribuire a elevilor din unititile de inviimant

isi desfésoara activitatea conform atributiilor previzute la art. 47-48 din Metodologie.

8.1. Responsabilititi

Nr Compartimentul/responsabilul I 10 o8] [0 1 | B I 4 v VI | VI
crt
1 2 3 5 6 7
1| Comisia judeteand/ inspector scolar | E
2 | Presedintele Comisiei de monitorizare A%
3 | Secretariatul Comisiei de monitorizare Vef Ap | Ah | Ev
4
Consiliul de Administrafie/ Director A
S Compartimentele afectate Ap | Ah | Ev
8.2.Resurse necesare:
8.2.1 Resurse materiale
e aplicatia informaticd a M.E.C.
8.2.2. Resurse umane
* Comisia judeteand pentru inscrierea copiilor in invitiméntul primar
* Comisia de inscriere §i distribuire a elevilor din unitatea de invatimant
9. Formulare
9.1. Formular de eviden{d modificdri
Nr. Editia | Dataeditiei | Revizia | Datareviziei | Numir Descriere Semnétura
crt. pagina modificare conducitorului
compartimentul
ui
1 Editia I | 05.04.2021 | - - - -
2 Editia I | 05.04.2021 | Revizial | 29.03.2022 2,3,4 Modificiri
legislative
3 Editia I | 05.04.2021 | Revizia2 | 05.04.2023 23 Modificari
legislative
4 Editia I | 05.04.2021 | Revizia3 | 09.04.2024 2,3,4 Modificari
legislative
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5 Editia a | 17.03.2025 | - - 2,3,4 Modificare
I-a legislatie/
calendar
6 Editia a | 17.03.2025 | Revizial | 18.03.2026 2,3,4 Modificare
II-a legislatie/
calendar
9. 2. Formular de difuzare a procedurii
1:1_1; DSicoﬁ p}ﬂ .. | Compartiment Functia [I)\Tr:rui;; pI')at.a.i Semnitura
1 | Aplicare | Inspectoratul Responsabili - 18.03.2026 | Afisare in
Scolar compartimente/ format
Judetean/ Comisia judeteand de electronic
Unitiati de | inscriere a copiilor in FTP/site-ul ISJ
invitimant | invétimantul primar/ Briila
preuniversitar [Comisia de inscriere si
distribuire a elevilor din
unitatea de invatamant
2|Informare| Comisiade Presedinte SCIM Violeta | 18.03.2026
monitorizare, Gagu
coordonare si
indrumare
metodologicd a
dezvoltarii
sistemului de
control
managerial
3|Informare| Comisia de secretar Comisie de Raluca |18.03.2026
monitorizare, Monitorizare Marica
coordonare si
indrumare
metodologicd a
dezvoltrii
sistemului de
control
managerial
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4| Evidentd | Secretariat secretar Comisie de Raluca |18.03.2026
Comisia de Monitorizare Marica
monitorizare
5| Arhivare | Secretariat secretar Comisie de Raluca | 18.03.2026
Comisia de Monitorizare Marica
monitorizare
9.3. Formular de analizi a procedurii
Compartiment Conducitor Inlocuitor | Aviz favorabil Aviz nefavorabil
compartiment dedrept/ | Semnitura | Data | Observatii | Semnitura | Data
Nume si prenume | delegat
SCIM Violeta Gagu -
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Anexal
Domnule Inspector Scolar General
Subsemnatul/a, ,domiciliat in
. legitimat cu CI/BL,
seria nr. , telefon in  calitate de
pirinte/reprezentant legal al copilului , hascut
ladatade , Vi rog si-mi aprobati aménarea inscrierii fiului/fiicei meu/mele

in clasa pregatitoare §i mentinerea in gradinit in anul gcolar 2026-2027.
Anexez prezentei urmatoarele documente doveditoare :

..................................................................................................................

..................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

Data:
Semnatura:

Domnului Inspector Scolar General al Inspectoratului $colar Judetean Briila
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Anexa 2
Declaratie pe propria rispundere
Subsemnatul/Subsemnnata,...........cc.uveeiueeriieeieei e , parintele/
tutorele legal/ reprezentantul legal al copilului ....................................................... .
domiciliat(é) in localitatea ............ IV . PR NI WSS I
| TN . ap. 5 ]udcplllsectoml ................................. 2
iegltlmat(ﬁ) cu . . seria . COESIEN || ., declar pe propria rdspundere ci (se
precizeazd o sztuaﬂe de la Nota/ pagma 9
Data:
Semnitura:
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Anexa 3
Declaratie

Subsemnatul/SubSEMNALA, ......ccccsirasrsasevsrerssinssrenrasmrssrssimrsesovmenns , périntele/
tutorele legal/ reprezentantul legal al copilului
........................................................... . domiciliat(a) in localitatea
............................. S8 ¢ & s S casiein B seiine BB seavies
ap. ......, judetul/sectorul ..........ccc. coviniiniinnnn legmmat(a) 11 O SEria....... ..
1) , am luat la cunogtinté ci prezentarea de inscrisuri false la aménarea inscrierii

in clasa pregat1toare se pedepseste conform legii §i atrage pierderea locului obtinut prin
frauda.

Data:

Semnitura:

10




